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Objetivo Dirigido a Qué aprenderás

Grant Management System (en adelante, plataforma GMS) es la plataforma de gestión de ayudas de la Fundación.

Sobre este manual

3

Gestionar y presentar solicitudes 
de ayudas a convocatorias a través 

de la plataforma GMS.

Usuarios/as externos de la 
plataforma GMS.

Cómo registrarte, completar y 
presentar una solicitud de ayuda.

Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes

G
en

e
ra

l

Persona solicitante de la 
ayuda

Gestor/a de la solicitud
Jefe/a de grupo de un centro 
colaborador participante en la 

solicitud

Debe iniciar la solicitud
Debe ser invitado/a por la 

persona solicitante
Debe ser invitado/a por la persona 

solicitante

Rol obligatorio Rol opcional
Sólo aplica a algunas 

convocatorias

Applicant Grant Manager Collaborator

Roles que pueden intervenir en la solicitud



01. Registro y acceso



5

M
C

0
4-

v.
0

7_
20

26
0

90
9

Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 5

Acceso

Si estás registrado/a, accede con tu correo 
electrónico y contraseña.

plataforma GMS Fundación

Si no estás registrado/a, selecciona 
Register y sigue los siguientes pasos:

Si no recuerdas la contraseña 
selecciona Forgot Password?.

Selecciona la opción Research Grant Management

R
eg

is
tr

o
 y

 a
cc

e
so

Registro

https://grants-fundacioncientifica-aecc.smartsimple.ie/iface/index.jsp
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 6

Registro > Organization Information

En función del centro al que te encuentres /a:

• Si el centro o universidad 
está localizado/a en España 

*Si el centro no aparece en el listado contactar 
con centros.fundacion@contraelcancer.es
para solicitar su incorporación

• Si el centro no está 
localizado en España.

• Si no te encuentras 
asociado/a a un centro. 

Individual Registration
(Registro Individual). 

Organization Name

El campo muestra los centros 
registrados en la plataforma GMS 
según su nombre y/o acrónimo.  R

eg
is

tr
o

 y
 a

cc
e

so

mailto:centros.fundacion@contraelcancer.es
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 7

Registro > Contact information

Cumplimenta la información de contacto.

• Researcher: si tu rol es Applicant o Collaborator
• Grant Manager, si tu rol es Grant Manager

Selecciona tu perfil:

Email: recomendamos utilizar un correo electrónico que se 
consulte de manera habitual, ya que es el canal principal 
de comunicación con la Fundación. 

R
eg

is
tr

o
 y

 a
cc

e
so

Lee y acepta los términos de registro, y selecciona Submit para 
finalizar el registro.

Completado el registro, la plataforma GMS envía un correo electrónico a 
la dirección proporcionada para configurar la contraseña.
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 8

Acceso > Pantalla principal

• Applications (solicitudes): 
muestra todas las 
propuestas iniciadas 
según su estado. Es el 
portal que se muestra por 
defecto. 

• Grants (proyectos): 
permite consultar las 
ayudas adjudicadas.

• Help & Support (ayuda y 
soporte): muestra los 
correos electrónicos de 
Fundación.

• Personal Profile (perfil 
personal) 

• Organization Profile (perfil de 
la organización) 

• Change Password (cambio de 
contraseña) 

• Right to Erasure (eliminación 
del/de la usuario/a) 

Se muestra un círculo con la inicial 
del nombre.

R
eg

is
tr

o
 y

 a
cc

e
so
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 9

Portal Applications

Acceso para actualizar la 
información de tu perfil

Acceso para consultar la 
información de tu organización 

seleccionada en el registro

Acceso a las 
convocatorias 
abiertas

Acceso al portal de 
Comunidad AECC

R
eg

is
tr

o
 y

 a
cc

e
so

Solicitud en borrador, 
no presentada

Solicitud presentada. 
No editable

Solicitud que necesita 
ser corregida

Solicitud denegada 
(rechazada en algún 

punto del proceso)

Solicitud que está 
siendo evaluada 
(en revisión)



02. Presentar una solicitud
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 11

Acceso a las convocatorias abiertas 
(cuyo plazo de presentación de 
solicitudes no ha finalizado)

La solicitud debe ser iniciada por la persona solicitante (en ningún caso por gestor/a o representante)

Nombre de la convocatoria
Resumen
Documentos asociados
Fecha de inicio presentación de solicitudes
Fecha de fin presentación de solicitudes

Iniciar la solicitud

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 12

Generalidades

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

1 2 3

Cuestionario de 
elegibilidad

Elegibility check

Solicitud 
en borrador

Draft EOI / 
Draft Application

Solicitud 
presentada

Submitted EOI / 
Submitted Application

Los pasos para presentar una solicitud son:

La plataforma GMS envía recordatorios automáticos por 
correo electrónico cuando se acerca la fecha límite de 

presentación de solicitudes a todas aquellas que se 
encuentren en estado Draft.

Solo ayudas 
a Proyectos

Añadir a Grant Manager

Añadir a Grant Manager

Añadir a Colaboradores

Inclusión de presupuesto



13

M
C

0
4-

v.
0

7_
20

26
0

90
9

Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 13

Cuestionario de elegibilidad

Al iniciar la solicitud se debe completar el cuestionario de elegibilidad para confirmar si 
cumples los requisitos mínimos obligatorios para poder solicitar la ayuda.

Desde Call Information se puede acceder a la información 
de la convocatoria y consultar los documentos de manera 
fácil y organizada.

Si al seleccionar Continue la plataforma GMS muestra una 
pregunta incorrecta, recomendamos revisar las bases de la 
convocatoria.

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

1

1

Cuestionario de 
elegibilidad

Solicitud 
en borrador

Solicitud 
presentada

2 3
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Contenido de la solicitud

Las siguientes secciones pueden variar en función de la convocatoria. 
Complete aquellos campos que se incluyen en su convocatoria.

Información de 
la persona 
solicitante

Información 
científica

Información del 
Centro

Información 
económica

Código de 
la solicitud

En el campo Research
Organization
seleccionar el Centro 
donde se desarrolla la 
ayuda. 

Solo en convocatorias de 
proyectos – presupuesto 
por partidas

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

2

1

Cuestionario de 
elegibilidad

Solicitud 
en borrador

Solicitud 
presentada

2 3

Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 14
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Importante: 
• Los campos incluyen un texto de 

ayuda que indica si es necesario 
utilizar una plantilla, así como su 
ubicación, extensión, formato, idioma, 
entre otros

Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 15

Contenido de la solicitud

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

• Para utilizar un campo de subida de 
documentación, seleccionar 
primero Save Draft. Esto se indica 
con el mensaje Click Save before
adding attachments.

Requerido para la aceptación 
de la solicitud y su posterior 
evaluación

En algunos de los campos a cumplimentar se hace 
referencia a plantillas (template), las cuales se 
encuentran disponibles en Call Information > Call 
Documentation o mediante un enlace dentro del 
propio campo.

1

Cuestionario de 
elegibilidad

Solicitud 
en borrador

Solicitud 
presentada

2 3
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 16

Añadir Gestor/a solicitudes

Persona que ayuda al solicitante a gestionar la solicitud en su nombre
(opcional)

La persona solicitante siempre debe iniciar la solicitud, 
es decir, generar el borrador sobre la cual trabajará 
el/la gestor/a.

Puede consultar todas las secciones y campos que componen la solicitud

Seleccionar

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

1

Cuestionario de 
elegibilidad

Solicitud 
en borrador

Solicitud 
presentada

2 3
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 17

Se abre una ventana donde se selecciona el rol gestor/a (Grant Manager) y completa los campos nombre, apellidos y correo electrónico. 

A continuación, se selecciona Invite para generar la invitación. 

Si se desea invitar a más de una persona, seleccionar la 
opción para añadir una nueva línea y se repite el 
procedimiento

Añadir Gestor/a solicitudes

El/la gestor/a recibe un correo electrónico para aceptar la 

invitación.
Si el/la gestor/a invitado/a no está registrado/a en la 
plataforma GMS, seguir lo indicado en Registro y acceso

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

1

Cuestionario de 
elegibilidad

Solicitud 
en borrador

Solicitud 
presentada

2 3
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 18

Añadir grupos colaboradores 

mediante el/la Jefe/a de grupo

Envía invitación

Si no está registrado/a en la plataforma GMS, seguir lo 
indicado en Registro y acceso

Solo aplica a convocatorias que permitan la participación de grupos colaboradores.
Es importante realizarlo con suficiente antelación.
El grupo colaborador no tiene acceso a la solicitud

Collaborator

Applicant

Grant manager

Acceso a la solicitud y 
presentación

(Applicant Invitation)

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

1

Cuestionario de 
elegibilidad

Solicitud 
en borrador

Solicitud 
presentada

2 3
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 19

Al generar la invitación, se envía un correo electrónico a la 
persona invitada para crear el vínculo con la solicitud

Una vez aceptada la invitación, el estado de la invitación 
cambia de Invited a Accepted. 

Esto genera automáticamente el registro correspondiente 
del/de la jefe/a de grupo y la información de su Centro. 

bloque Economic Information, 
apartado Collaborator Groups. 

Seleccionar

Centro 2

Centro 2Centro 2

Añadir grupos colaboradores 

mediante el/la Jefe/a de grupo

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

1

Cuestionario de 
elegibilidad

Solicitud 
en borrador

Solicitud 
presentada

2 3
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 20

Se muestra una pantalla con los requisitos necesarios para la 
convocatoria

• CV del/de la jefe/a de grupo.

• Presupuesto asociado al centro colaborador.

Se recomienda no presentar (pulsar Submit) los registros de los grupos 
colaboradores hasta verificar que la documentación y el presupuesto 

son correctos. 
De lo contrario, el registro del colaborador no se puede modificar. 

Una vez revisada toda la documentación, 
se presenta el registro del colaborador 
mediante el botón Submit. 

Añadir grupos colaboradores 

mediante el/la Jefe/a de grupo

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

1

Cuestionario de 
elegibilidad

Solicitud 
en borrador

Solicitud 
presentada

2 3
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 21

Convocatoria Reto AECC 70% Supervivencia

Exclusivo de esta convocatoria

• Consolidated leader: líder consolidado

• Emerging leader: líder emergente

Incluir los roles

Solo añadir colaboradores con presupuesto 
asociado al proyecto por lo tanto, siempre marcar 
la opción Yes en el desplegable: Will this
collaborator have a budget inside the project?

Ver inclusión de presupuesto

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

1

Cuestionario de 
elegibilidad

Solicitud 
en borrador

Solicitud 
presentada

2 3
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 22

Inclusión de presupuesto en la solicitud

Solo en ayudas a proyectos 

Asignar dotación económica por anualidad /milestone y partida presupuestaria

Adjuntar 
presupuesto

• Personal
• Material fungible 
• Infraestructuras 
• Servicios técnicos 
• Viajes
• Otros

Seleccionar Save Draft para activar el campo 

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

1

Cuestionario de 
elegibilidad

Solicitud 
en borrador

Solicitud 
presentada

2 3
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 23

Descarga la plantilla del presupuesto mediante 
Download the Excel Template. 
Arrastra el cumplimentado en Drop files here or

browse files.

La plantilla incluye cinco anualidades/milestones.
Si la ayuda tiene una duración menor, completar 
únicamente las anualidades correspondientes. 

Importante: sólo utilizar la plantilla proporcionada en 
la solicitud para garantizar la correcta carga del 
presupuesto. 

Una vez presentado el 
presupuesto (Submit) no se 
puede editar 

Para volver a la solicitud completa y 
consultar el resumen de la plantilla, 

pulsar Return to Application

Inclusión de presupuesto en la solicitud

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

1

Cuestionario de 
elegibilidad

Solicitud 
en borrador

Solicitud 
presentada

2 3
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 24

Si la convocatoria permite añadir grupos colaboradores, adjuntar el 
presupuesto de cada colaborador por separado y la plataforma GMS realiza 
automáticamente el sumatorio de cada uno de ellos.

Desde el bloque Economic Information, localizar el registro de los grupos 
colaboradores y seleccionar Open para abrir la información requerida de 
cada grupo

Ver grupos colaboradores

Importante: solo pulsar en Submit cuando el presupuesto desglosado y 
global esté correcto ya que una vez presentado no se puede modificar.

Una vez revisada toda la documentación, presentar el registro del grupo 
colaborador mediante el botón Submit, para poder realizar la presentación 
completa de la solicitud.

Inclusión de presupuesto en la solicitud

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

1

Cuestionario de 
elegibilidad

Solicitud 
en borrador

Solicitud 
presentada

2 3
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 25

Guarda el 
borrador de la 
solicitud para 
continuar más 

adelante 

Retira la 
solicitud

Presenta la 
solicitud

Botones

Presentar la solicitud

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

3

1

Cuestionario de 
elegibilidad

Solicitud 
en borrador

Solicitud 
presentada

2 3

Una vez cumplimentados todos los campos:
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 26

Solicitud presentada correctamente

Una vez cumplimentados todos los campos seleccionar 
Submit para presentar la solicitud

Esta acción no se puede revertir.
En caso de existir algún fallo, comunicar a Fundación e 
iniciar una nueva solicitud

Importante: sólo se aceptan las solicitudes presentadas 
dentro del plazo de recepción indicado. 
Una vez vencido el plazo, las solicitudes se desestiman 
automáticamente. 

Mensaje de error:
Si algún campo obligatorio de la solicitud no está cumplimentado, la 
plataforma GMS muestra el siguiente mensaje:

En el ejemplo, hay dos campos no cumplimentados:
• Scientific Proposal: memoria científica. 
• Incomplete Collaborator Group forms exist: indica que el registro 

del/de la colaborador/a dentro del bloque Economic Information se 
encuentra en estado Draft y no se ha presentado mediante el botón 
Submit.

Si todos los campos obligatorios están cumplimentados, 
la solicitud se presenta correctamente:

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

1

Cuestionario de 
elegibilidad

Solicitud 
en borrador

Solicitud 
presentada

2 3
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 27

La plataforma GMS envía automáticamente el justificante 
de registro de la ayuda (Application Summary) en 
formato PDF al correo electrónico de la persona 
solicitante (Applicant) y del/de la gestor/a de la solicitud 
(Grant Manager).

También se puede descargar desde Applications > 
Submitted > Submitted application

Solicitud presentada correctamente

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d

1

Cuestionario de 
elegibilidad

Solicitud 
en borrador

Solicitud 
presentada

2 3
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 28

Comunicaciones

Cualquier comunicación realizada desde la plataforma
GMS se puede consultar en la Communications, además
de recibirlas en el correo electrónico de la persona
solicitante.

Recomendaciones: 
• Agregar las direcciones de correo noreply@smartsimple.ie o 

noreply.fundacioncientifica@smartsimple.ie a su lista de 
remitentes seguros o favoritos para evitar que los correos 
electrónicos lleguen a las carpetas de spam o correo no 
deseado.

• Revisar periódicamente dichas carpetas durante el proceso en 
el caso de que los correos electrónicos continúen clasificándose 
como no deseados.

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 29

Draft 
application

Submitted Under Review

Revisions
Requested

Fundación

Fundación
Solicitante / 
Gestor/a

Solicitante / 
Gestor/a

Fundación

Withdraw

Solicitante / 
Gestor/a

Declined

On-hold

Borrador Presentada

Necesita 
corrección

En evaluación

Retirada

Desestimada

Approved-
Pre-award

Suplente 

Adjudicataria 

Resolución 

Estados de la solicitud - Convocatorias con 1 fase

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d
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Estados de la solicitud - Convocatorias con 2 fases

Draft EOI Submitted EOI
Under Review

EOI

Revisions
Requested EOI

Fundación
Fundación

Solicitante / 
Gestor/a

Solicitante / 
Gestor/a

Fundación

Withdraw

Solicitante / 
Gestor/a

Declined EOI

Draft 
Application

Fase I. Pre-propuesta
En esta fase se solicitan documentos básicos, como el DNI por ambas
caras, el CVA y la pre-propuesta (Expression of Interest (EOI)).

Borrador Presentada

Necesita 
corrección

En evaluación

Retirada

*Añadir aquí los grupos colaboradores.

Fase II. Fase completa

comunicación

Se presenta la propuesta completa, siguiendo lo
descrito en apartados anteriores.

Borrador 
propuesta 
completa

P
re

se
nt

ar
 u

na
 s

o
lic

itu
d



03. Revisión por Fundación



32

M
C

0
4-

v.
0

7_
20

26
0

90
9

Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 32

Todas las solicitudes son revisadas por la Fundación para verificar que están completas y que cumplen los requisitos de la convocatoria.

En caso contrario, la solicitud se desestima 
y se comunica tanto a la persona solicitante 

como a su gestor/a, si lo hubiera. 
La solicitud pasa a estado Declined 

Accediendo a la solicitud, se puede 
consultar el motivo de la desestimación: 

Revisión de solicitudes por parte de Fundación

R
ev

is
ió

n 
p

o
r 

F
u

nd
ac

ió
n

Si la solicitud cumple los requisitos, es evaluada.

Si la solicitud requiere corrección de
algún documento o campo.
La solicitud pasa a estado Revisions
Requested
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Manual plataforma GMS - Gestión de solicitudes 33

Si el personal de Fundación considera necesaria la corrección de algún
documento o campo de la solicitud puede solicitar su corrección.

El aviso se realiza a través de la plataforma GMS mediante un correo
electrónico.

Acceso a la solicitud que 
debe ser corregida

Para desactivar la función 
Annotation Mode, 

seleccionar XR
ev

is
ió

n 
p

o
r 

F
u

nd
ac

ió
n

Para reactivar la función 
Annotation Mode

Al acceder a la solicitud, se activa automáticamente la función Annotation Mode,
que permite visualizar los campos y las correcciones solicitadas por el personal de
la Fundación.

Cuando la función Annotation Mode está activa, el menú azul ubicado a la izquierda
desaparece.

Corrección de una solicitud
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Comentarios realizados por 
personal Fundación, marcados en 
amarillo

Comentarios realizados por persona 
solicitante, marcados en azul.

Para revisar los campos y comentarios, se puede navegar directamente por la solicitud o consultar el 
listado de anotaciones del menú de la derecha. Los campos que requieren modificación se destacan 
en amarillo. 
Al pulsar sobre un campo, el listado de anotaciones muestra únicamente ese campo y los 
comentarios asociados.
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1

2

1

2

3

4

Seleccionar el campo a modificar

Seleccionar Reply

Modificar campo en ventana emergente

Presentar la solicitud modificada

Corrección de una solicitud
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En la ventana emergente, se puede editar el 
contenido existente o eliminar el texto incluido, 
según el tipo de campo: texto, numérico, 
desplegable o de subida de documentos.

Guardar y presentar el campo 
con la modificación requerida

Mensaje para trasladar al personal de 
Fundación tras la corrección

Obligatorio

Campo a editar

Tras seleccionar Save, la modificación queda presentada, se muestra en el campo 
correspondiente de la solicitud y el comentario se visualiza en el listado de 
anotaciones.  

En el listado de anotaciones se visualizan los campos ya 
correctos, marcados como Resolved y los campos que aún 
requieren modificaciones, que permanecen con alguna 
petición pendiente 

Presentar la solicitud corregida

3

4

1

2

3

4

Seleccionar el campo a modificar

Seleccionar Reply

Modificar campo en ventana emergente

Presentar la solicitud modificada

Corrección de una solicitud
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Campo de subida de documentos: 
Si el campo admite únicamente un solo documento, 
primero eliminar el archivo actual antes de subir el 
nuevo. 
Selecciona el check de la caja vacía para que se 
active el icono de la papelera, que permite eliminar 
el archivo actual y adjuntar uno nuevo.

Campo de texto: 
El contenido se modifica 
directamente en la sección 
Field Value.

Campo desplegable: 
La modificación se realiza en la sección Field Value, donde 
se muestra la lista de valores disponibles para seleccionar.

Dependiendo del tipo de campo se realiza la corrección de la siguiente forma:
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Corrección de una solicitud
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Solicitudes 
suplentes
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Tras la evaluación, se produce la resolución de la convocatoria vía 
correo electrónico desde la plataforma GMS.  

Approved –
Pre-Award

On-Hold

Solicitudes 
desestimadas

Declined

La resolución de la convocatoria se publica en la web de Fundación.

Todas las solicitudes evaluadas pueden acceder al informe de 
evaluación en la plataforma GMS después de la resolución. 

Solicitudes 
adjudicatarias

Para continuar con la 
gestión de la ayuda 
adjudicataria, 
descargar el Manual 
de GMS para gestión 
de proyectos
(debajo del código 
de la ayuda)

INVES2611636PRUE_EPO6.pdf
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divulga@contraelcancer.es
soportegms@contraelcancer.es

centros.fundacion@contraelcancer.es

divulga@contraelcancer.esdivulga@contraelcancer.esdivulga@contraelcancer.es

divulga@contraelcancer.es

Comunicación y divulgación
soportegms@contraelcancer.essoportegms@contraelcancer.essoportegms@contraelcancer.es

soportegms@contraelcancer.es
Soporte de la plataforma GMS

centros.fundacion@contraelcancer.escentros.fundacion@contraelcancer.escentros.fundacion@contraelcancer.es

centros.fundacion@contraelcancer.es
Gestión de organizaciones Convocatorias y ayudas

Consulta el correo de la persona 
responsable en la plataforma GMS

fundacion.cientifica@contraelcancer.es

Otras consultas

Ayuda y soporte

mailto:divulga@contraelcancer.es
mailto:soporteGMS@contraelcancer.es
mailto:centros.fundacion@contraelcancer.es
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