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ALTA COLABORADOR DOCENTE

Las personas que tienen permisos para iniciar la solicitud de alta de COLABORADORES
DOCENTES, son los Directores de Departamento (tanto para Grados y Masteres de
gestion Integral) y los Directores de Master (s6lo para Masteres de gestion flexible).

Al entrar al formulario, lo primero que tienen que hacer es leer el texto informativo que
aparece en el momento de acceder a la aplicacion, antes de ver la pantalla del formulario.
Para que desaparezca el texto informativo, el usuario debe pulsar el botén que indica
"Aceptar y Mostrar Formulario”:

Solicitud de alta al Vicerrectorado de Estudios, de persona con vinculacion de Profesor COLABORADOR en la UMH con la siguiente funcidn: - PERSOMAL
COLABORADOR EN ACTIVIDADES DOCENTES. Los campos marcados con * son obligatorios.

- Acceso al Formulario de SOLICITUD DE COLABORADORES DOCENTES

SOLICITUD DE COLABORADORES DOCENTES:

La figura de Colaborador docente permite adquirir experiencia docente universitaria a personal investigader de la UMH sin afectar a la carga docente de los
Departamentos en |as titulaciones oficiales.

Las tareas de colaboracién docente las llevardn a cabo siempre acompafiades por un/a tutor/a académicola que serd la persona respensable de la
docencia impartida en cada asignatura. Los créditos impartidos serdn reconocidos tanto al colaborador/a docente como al tutor/a acompariante.

COLABORACION DOCENTE PARA CONTRATOS DE CARACTER PREDOCTORAL

El Real Decreto 103/2019, de 1 de marzo, per el que se aprueba el Estatuto del personal investigador predoctoral en formacion [BOE 15.03.2019]
establece en su articulo 4.2 que este personal podréd colaborar en tareas docentes, sin que suponga una merma de la carga docente del departamento que
asigne la colaboracién, hasta un maximo de 180 heoras durante la extension total del contrato predoctoral y sin que en ningan caso se puedan superar las
60 horas anuales

Los departamentes universitarios de la universidad en la que el personal investigader predoctoral en formacidén se encuentre matriculade en un Programa
de doctorade oficial facilitaran a dicho personal investigador que lo solicite, en igualdad de oportunidades, y en la medida en que sea posible dentro de los
limites anteriormente establecidos, la realizacion de estas colaboraciones en tareas docentes

COLABORACION DOCENTE PARA CONTRATOS DE CARACTER POSTDOCTORAL

La Ley 17/2022, de 5 de septiembre, por la que se modifica la Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innevacién [BOE 06.09.2022],
establece que el personal investigador que sea contratado al amparo de lo dispuesto en sus articulos 22 _ Contrato de Acceso de personal investigador
doctor _y 23 _ Contrato de Investigador distinguido _, podré realizar actividad docente hasta un méximo de 100 horas anuales, previe acuerdo en su caso
con el departamento implicado, con la aprobacidn de la entidad para la que presta servicios, y con sometimiento a la normativa vigente de
incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones Publicas

Enla UMH, la autorizacidn dltima para prestar colaboracién en tareas docentes la otorga el Vicerrectorade de Profesorado previa comprobacidn del
Vicerrectorado de Investigacidn y Transferencia de las condiciones establecidas en sus contratos.

Para presentar la preceptiva solicitud debe utilizar esta aplicacion

Aceptar y Mostrar Formulario
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No pueden continuar hasta que pulsen el boton “Aceptar y Mostrar Formulario”

SUNLILL LS @@ @ VILEIECIUIGUD Y 1M POSIDIE COMPIETAr 1a accion JUISTILE IUNUIOIE = FERSUINAL
COLABORADOR EN ACTIVIDADES D
Hay errores de validacion. Corrija los errores & intente nusvamente
~ Acceso al Formulario de !
S
SOLICITUD DE COLABORADOR
La figura de Colaborador docente | 1 afectar a la carga docente de los
Departamentos en las titulaciones

Las tareas de colaboracion docente 1as nevaran a vave s s avwinpanauws pun wira wwna avausinwea Yus 2ca e PEFSONA responsable de la
docencia impartida en cada asignatura. Los créditos impartidos seran reconocidos tanto al colaboradorfa docente como al tutor/a acompafiante

COLABORACION DOCENTE PARA CONTRATOS DE CARACTER PREDOCTORAL

El Real Decreto 103/2019, de 1 de marzo, por el que se aprueba el Estatuto del personal investigador predoctoral en formacién [BOE 15.03.2019],
establece en su articulo 4.2 que este personal podré colaborar en tareas docentes, sin que suponga una merma de la carga docente del departamento que
asigne la colaboracicn, hasta un maximo de 180 horas durante la extension total del contrato predoctoral y sin que en ningiin caso se puedan superar las
60 horas anuales.

Los dep iversitarios de la universidad en la que el personal i igader pred: al en fi ion se matri en un Programa
de doctorado oficial facilitaran a dicho personal investigador que lo solicite, en igualdad de oportunidades, y en la medida en que sea posible dentro de los
limites anteriormente establecidos, |a realizacion de estas colaboraciones en tareas docentes.

COLABORACION DOCENTE PARA CONTRATOS DE CARACTER POSTDOCTORAL

La Ley 17/2022, de 5 de septiembre, por la que se modifica la Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién [BOE 06.09.2022],

blece que el personal i igador que sea do al amparo de lo dispuesto en sus articulos 22 _ Contrato de Acceso de personal investigador
doctor _y 23 _ Contrato de Investigador distinguido _, podra realizar actividad docente hasta un maximo de 100 horas anuales, previo acuerdo en su caso
con el departamento implicado, con la aprobacién de la entidad para la que presta servicios, y con sometimiento a la normativa vigente de

incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones Publicas.

En la UMH, la auterizacién dltima para prestar colaboracion en tareas docentes la otorga el Vicerrectorado de Profesorado previa comprobacian del
Vicerrectorado de | ligacion y ia de las i blecidas en sus

Para presentar la preceptiva solicitud debe utilizar esta aplicacién

Aceptar y Mostrar Formulario

ene |os siguiel

Aceptar y Mostrar Formulario
1. Debe pulsar el botén "Aceptar y Mostrar Formulario®

Enviar

Una vez han leido el texto y acceden al formulario, lo primero que deben seleccionar es la
Unidad Organizativa y Cargo sobre la que van a actuar. Cuando el usuario solo tenga un
valor en este desplegable, aparecera ya seleccionado, pero en el caso por ejemplo de un
Director de Departamento que también sea Director de Master, debera seleccionar sobre
qué Unidad Organizativa y Cargo va a actuar,
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Después deben seleccionar los Directores de Proyectos de investigacion (1.P), pueden ser
uno o mas de uno.

M va m

Solicitud de alta al Vicerrectorado de Estudios, de persona con vinculacion de Profesor COLABORADOR en |z UMH con la siguiente funcidn: - PERSONAL
COLABORADOR EN ACTIVIDADES DOCENTES

~ Director de Departamento que autoriza e inicia la solicitud

" " L 2umh.es
* Unidad Organizativa y Cargo
- ' DIRECTOR/A DE DEPARTAMENTO hd
~ Director/es de Proyecto/s de Investigacion (I.P.) que autoriza/n la solicitud
© * Director de Proyecto (I.P.) * Correo elactranico (Firma)

- x v ||| bumh.es

E = Zumh.es

En el caso de que sean mas de uno los Directores de Proyectos de investigacion (1.P) a
afadir, se pulsara el botén superior izquierdo para afadir mas filas:

~h

& ™ Director de Proyecto (1.P)

A continuacion, se debe seleccionar al Colaborador Docente que queremos dar de alta en
el Departamento o en el Master.

Esta persona debe existir previamente en el sistema. Para buscarla, introducimos su NIF
en el buscador, y pulsamos el boton de Buscar, confirmamos que se muestran sus datos y
completamos el resto de datos.

Si la persona no existe en la Base de Datos de la UMH, se debe solicitar previamente el
Alta de la persona mediante el formulario de “Solicitud genérica de alta de usuario en la
UMH?” https://universite.umh.es/SolicitudesTIC/OrbeonForm?p=ALTA USUARIO (este
aviso se indica en el formulario).

Al introducir el DNI, y pulsar el boton Buscar, nos mostrara un pequefio resumen de los
datos de la persona encontrada (Nombre, Apellidos, DNI y Login UMH), ademas de los
créditos impartidos en asignaturas, desglosados por curso académico.


https://universite.umh.es/SolicitudesTIC/OrbeonForm?p=ALTA_USUARIO
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~ Datos de la persona colaboradora docente

La persona que vamos a seleccionar debe existir en |a Base de Datos de la UMH.
Sila persona colzboradora docente no existe, debe solicitar previamente una "Sclicitud genérica de alta de usuario en la UMH".

Para buscarlo, introduzca a continuacién el Documento de Identidad completo con el que existe en la Base de Datos UMH, y pulse el botén Buscar para
precargar los datos.

FE— o Buscar Limpiar
DMI | NIE | Pasaporte | Documento Identidad extranjero
Revise si algun dato ha cambiado y necesita actualizarlo

Se ha encontrado la persona |0 8 . [ L {con DNI=/Imas y Login=ramue= 1. Esta persona ha impartido los siguientes creditos
por curso academico: 2018/2019: 2.00 | 2019/2020: 6.00 | 2020/2021: 6.00 | 2023/2024: 7.75.

solicito |a creacién en INTEGRACION de la siguiente persona con vinculacién de COLABORADOR en mi unidad organizativa, y |2 asignacién docente en las
asignaturas indicadas:

* Correa electrénico (Firma)

Tipo de Unidad Organizativa

DEPARTAMENTOS v
* Unidad Organizativa (Departamento o Master) Unidad Organizativa (Area)

Ingenieria de Comunicaciones ~ | D800-TEORIA DE LA SENAL Y COMUNICACIONES v
* Funcién

PERSOMNAL COLABORADOR EN ACTIVIDADES DOCENTES v
* Campus * Curso académico * Facha de inicio * Fecha de finalizacién

ELCHE v Seleccione por favor: v B &=
* Categoria Contractual Tipo de Ayuda * Mo max. horas docencia/afio * Con Cargo a Proyecto

Seleccione por favor: v texto ejemplo 1 si Q No

A continuacion elegimos las asignaturas en las que se le va a asignar docencia. Para ello
seleccionamos la titulacion, asignatura y el tutor de la asignatura.

Puesto que la colaboracion docente, como su propio nombre indica, es una actividad
formativa que regula la colaboracion de los interesados en la docencia de cada
asignatura, es necesario que exista un tutor/a durante esa actividad docente que sera el/la
profesor/a responsable de esa docencia y debe ser por tanto elegido/a entre el
profesorado que imparte la asignatura.

Completamos finalmente el numero de créditos tedricos y practicos en los que se realizara
la colaboracion docente.

Indigue a continuacion la/s ASIGNATURA/S en las que va a impartir docencia:
Puede afiadir mas de 1 asignatura pulsandeo sobre el boton "+".

© Titulacion Asignatura Tutor Asignatura Créditos Créditos
tedricos Practicos

-

Grado en Ingenieria Eléctrica v 2211/0250-ELECTROMICA GEMERAL (CT:3 - = v 05 0.4

Si queremos afiadir mas asignaturas, pulsamos el boton © para que afiada una nueva fila
al formulario y poder cumplimentarlo
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© Titulacidn (2) Asignatura (2) Tuter Asignatura Créditos Créditos
tedricos Practicos
Agregar Fila a Grilla Repetible
Grado en Psicologia hd TERAPIA PSICOLOGICA (CT:3 - CP3) hd L] Q.5 0.40
Seleccione por favor: hd Seleccione por favor: v Seleccione por favor:

A los Directores de Departamento, les apareceran en el desplegable Titulaciones, tanto las
titulaciones de Grado, como las titulaciones de tipo Master de gestion Integral si estuvieran

asignadas a su Departamento.

© Titulacion Asignatura
¥ Seleccione por favor: v | Seleccione por favor:
- Seleccione por favor:

Grado en Ingenieria Eléctrica

= Grado en Ingenieriz'tlectronica y Automéatica Industrial

Grado en Ingenieriz Mecanica

- Master Universitaric en Ingenieria Industrial

Master Universitario en Ingenieria de Telecomunicacion

Grado en Ingenieria de Tecneclogias de Telecomunicacion

DMICA GENERAL (CT:3 -
& FOTOVOLTAICA (CT:2
05 INTEGRADOS (CT:3

MENTACION ¥ SISTEM£

LECTROMNICA (CT:3 - CF

v

Tuter Asignatura

Seleccione por favor:

Créditos
tedricos

0.5

Créditos
Practicos

0.4

A los Directores de Masteres de gestion flexible, les aparecera solamente la titulacion del

Master en cuestion

© Titulacion Asignatura

-

Seleccione por fyor: ot Seleccione por favor:

v

Tutor Asignatura

Seleccione por favor:

Seleccione por favor:

Master Universitario en Estadistica Computacional y Ciencia de Datos para la Toma de Decisiones

B e . 0 [(OREE 0

Créditos

tedricos

Créditos
Practicos
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Por ultimo, podemos ver los firmantes de los Vicerrectorados (Investigacion y
Profesorado), y el Vicerrectorado de Estudios que no firma, pero recibe copia

~ Organos firmantes en la solicitud

v | CARBOMELL BARRACHINA, ANGEL ¢ vdo.nvestigacion@umbh.es;angel.carbonell@umh

Vicerrectorado de Profesorado v | ESPIGARES HUETE, JOSE CARLOS vdo.prof@umbh.es;jespigares@umh.es

~ Entregar finalmente al 6rgano que lo daré de alta en el sistema

Vicerrectorado de Estudios v | vdo.estudios@umbh.es

Una vez tenemos el formulario cumplimentado, pulsamos el boton Enviar,

~ LOPD

De acuerdo con lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos datos, asi como en la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, se infarma a los interesados que los datos de cardcter personal aportados
serdn tratados por la Universidad de Miguel Hernandez de Elche como Responsable del Tratamienteo, en base al interés pablico con la finalidad de tramitar y
gestionar su solicitud. Los datos de caracter personzl aportados sdlo se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con |a finalidad para la que se
ha recabado y para detarminzr las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiznto de los datos. Sera de zplicacidn |z
normativa de archivos y patrimonio documental espariol. Asimismo se informa al interesado que no se comunicaran los datos a terceros, salvo obligacién
legal.

El interesade podra gjercitar sus derechos de acceso, rectificacion, oposicion, supresion, portabilidad v limitacién del tratamiento asi como, 2 no ser objeto
de decisiones basadas unicamente en el tratamiento automatizado de sus datos. Los derechos podran ser gjercitados de |z siguiente forma: por Sede
electranica (sede.umh.es), por escrito a la Universidad Miguel Herndndez de Elche, a la atencién de |a Delegada de Proteccion de Datos, Edificio Rectorado y
Consejo Social, Avda. de la Universidad S/M, 03202, Elche-alicante, Asimismo, el interesado tiene derecho a presentar una reclamacion ante la Autoridad de
control (www.zepd.es) si cansidera que el tratamiento no se ajusta a la normativa vigente. Para mas informacion el interesado se podré dirigira

dpd@umb.es.

y nuestra solicitud se registrara en el sistema
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Una vez se registre la solicitud, en la pantalla final nos mostrara un resumen como este,

Solicitudes TIC

UNIVERSITAS
Wi

iguel Heminde:

Solicitud enviada con éxito

Su solicitud ha sido registrada y el documento PDF se ha enviado al PortaFimas para su firma en cascada por parte de los firmantes.

N de solicitud TIC: 2780
« Fecha de solicitud: 16/07/2024 13:21:12

« Colaborader Docente: =
« Estado de la solicitud: Pendiente de Firmas

desde donde podemos enlazar con el envio al Portafirmas:

Solicitud de Firma Digital

Datos de la solicitud

[iH]

Fecha creacién

Remitente

Asunto

Estado

Comentario

Fecha caducidad

Modalidad de firma

Firmante: = u =

Firmante:

Firmante: Bais nm im | SN =
Firmanta: B | - I

Firmante: ANGEL ANTONIO CARBONELL BARRACHINA

[wdo.investizacion@umh.es;angel.carbonell@umh.es)

Firmante: JOSE CARLOS ESPIGARES HUETE

[wdo.prof@umh.es:jespigares@umh.es)

16/07/2024 13:21
ALVAREZ ALVAREZ, VICTOR MANUEL
Firma Saolicitud-TIC {2780) ALTA_COLABORADOR_DOCENTE

W Pendientes

15/08/2024 13:21

Caszcada

W Fendientes

W Fendientes

W Fendientes

W Pendientes

¥ Fendientes

W Fendientes
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Cada firmante recibira un correo electrénico con el asunto "[Portafirmas UMH] Solicitudes
de Firma Digital Pendientes", ejemplo:

Administracion Electronica

Universidad Miguel Hernandez

Solicitudes de Firma Digital
Pendientes

Ha recibido las siguientes solicitudes de firma digital.
Puede comprobar los datos de a3 solicitudes vy, si asi lo considera oportuno, realizar |a firma
digital accediendo a los enlaces:

Asunto: Firma Solicitud-TIC © ) ALTA COLABORADOR_DOCENTE
Remitente: n
Solicitud de Firma

IMPORTANTE: Este correo ha sido enviado automaticamente; por favor no responda.

Ha rebut les seglients sallicituds de signatura digital.
Pot comprovar les dades de les sol licituds i, si aixi ho considera oportd, realitzar la signatura digital
accedint als enllacos:

Assumpte: Firma Solicitud-TIC | JALTA COLABORADOR_DOCENTE
Remitent: F "

Sol-licitud de Signatura

IMPORTANT: Aguest correu ha sigut enviat automaticament; per favor no responga.

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
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Al finalizar el proceso de firmas, el Organo con el que hemos indicado compartir la solicitud
(Vicerrectorado de Estudios), recibira un correo electrénico. A partir de ese momento, ya

pueden proceder con el alta del Colaborador Docente en Integracion y en Planificacion
Curricular.
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